
Die Mediathek enthält alle hochgeladenen Bilder und Dateien. Eine gute Struktur erleichtert das
Arbeiten erheblich.

Ruft im Adminmenü Medien auf. In der linken Spalte der Mediathek könnt ihr Ordner anlegen,
umbenennen und verschieben.

Wählt eine oder mehrere Dateien aus (Mehrfachauswahl mit der Checkbox) und verschiebt sie per
Drag-and-Drop oder über die Mehrfachaktionen in den gewünschten Ordner.

Ordner Inhalt

Logos Eigenes Logo und weitere verwendete Logos

Ansprechpersonen Portraitfotos der Ansprechpersonen

Webseiteninhalte Bilder für Seiteninhalte (Header, Teaser, …)

Aktuelles / [Jahr] / [Event] Bilder zu News-Artikeln, nach Jahr und Event sortiert

Downloads Alle Dateien für den Downloadbereich

Bilder vor dem Hochladen auf die benötigte Größe skalieren (spart Speicherplatz und
verbessert die Ladezeit)
Für Seitenheader empfehlen sich Bilder im Querformat (z.B. 1920×600 Pixel)
Für das Bannermodul: 1000×263 Pixel empfohlen
Für Ansprechpersonen-Fotos: quadratisches Format bevorzugen

Medien

Ordner anlegen

Dateien in Ordner verschieben

Empfohlene Ordnerstruktur

Tipps zur Bildoptimierung



Dateinamen ohne Umlaute und Sonderzeichen verwenden (z.B. sommerlager-2024.jpg  statt
Sommerlager 2024.jpg )
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