Vorwort

Fir bestimmte Aufgaben innerhalb der THW-Jugend stellen wir offizielle E-Mail-Adressen zur
Verflgung - zum Beispiel fUr Funktionstragerinnen und Funktionstrager oder Mitglieder von
Arbeitskreisen, Projekt- oder Fachteams. So kédnnen diese einheitlich und professionell im Namen
der THW-Jugend kommunizieren, anstatt private E-Mail-Adressen zu verwenden.

Nicht jedes Mitglied der THW-Jugend erhalt automatisch eine eigene E-Mail-Adresse. Sie wird dann
eingerichtet, wenn sie fur eine Funktion oder Mitarbeit in einem Team bendtigt wird.

[1Wie kann ich meine E-Malls
abrufen?

Flar euer Postfach gibt es zwei Moglichkeiten - beide greifen auf dieselben E-Mails zu:

Weg Fur wen geeignet

Webmail im Browser - Internetseite 6ffnen, anmelden Am einfachsten, ohne Einrichtung. Ideal fir gelegentliche
und direkt loslegen. Nutzung.

E-Mail-Programm oder App - z. B. Outlook, Thunderbird Praktisch, wenn ihr das Postfach regelmafig nutzt und

oder die Mail-App auf dem Smartphone. Benachrichtigungen erhalten méchtet.

Ihr kdnnt auch beide Mdéglichkeiten gleichzeitig verwenden - eure E-Mails bleiben dabei immer
synchron.



[] Wie ist diese Anleitung
aufgebaut?

Die folgenden Seiten begleiten euch Schritt flr Schritt:

. Postfach beantragen - Wer eine E-Mail-Adresse erhalten kann und wie sie beantragt wird.

. Erstanmeldung - Das erste Anmelden und das eigene Passwort festlegen.

. Webmail im Browser - Das Postfach direkt im Browser nutzen.

. E-Mails schreiben & verwalten - Die wichtigsten Funktionen im Alltag.

. Abwesenheitsnotiz & Signatur - Automatische Antworten und persdnliche Signatur
einrichten.

6. E-Mail-Programm einrichten - Einrichtung in Outlook, Thunderbird oder auf dem Smartphone.
7. Kalender & Kontakte - Kalender und Adressbuch einbinden.

8. Passwort & Sicherheit - Passwort andern und das Konto schitzen.

9. Hilfe & haufige Probleme - Losungen flr die haufigsten Fragen und Probleme.
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[1] Keine Sorge: Ihr mUsst keine technischen Vorkenntnisse haben. Wenn ihr eure E-Mails einfach
nur lesen und schreiben moéchtet, reichen die ersten drei Seiten der Anleitung vdllig aus.
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