Microsoft 365 - Ubersicht

Als Mitglied der THW-Jugend mit einer aktiven E-Mail-Adresse hast du Zugriff auf Microsoft 365 -
eine Sammlung digitaler Werkzeuge fur Kommunikation, Zusammenarbeit und
Dokumentenbearbeitung. Alle Dienste sind Uber den Browser erreichbar, eine Installation ist nicht
notwendig.

Verfugbare Dienste

Outlook
E-Mails lesen und schreiben sowie Termine und Kalender verwalten. Outlook ist die zentrale
Kommunikationsplattform fir alle offiziellen E-Mails innerhalb der THW-Jugend.

Microsoft Teams
Chats, Gruppenarbeit, Dateiaustausch und Online-Meetings - alles an einem Ort. Teams ist das
wichtigste Werkzeug fur die tagliche Zusammenarbeit im Verband.

Word Online
Texte und Dokumente direkt im Browser erstellen und bearbeiten - ohne Installation.

Excel Online
Tabellen und Listen erstellen, berechnen und gemeinsam bearbeiten.

PowerPoint Online
Prasentationen erstellen und bearbeiten, direkt im Browser.

SharePoint
Gemeinsame Dateiablage fir Teams und Gruppen. Hier werden geteilte Dokumente und
Materialien zentral gespeichert.

Forms
Einfache Umfragen und Formulare erstellen - zum Beispiel fir Abstimmungen oder
Rickmeldungen.

Planner
Aufgaben und To-dos in Gruppen organisieren und den Uberblick behalten.



Wie komme ich ran?

Alle Dienste sind Uber www.office.com erreichbar. Melde dich dort mit deiner THW-Jugend-E-Mail-
Adresse an und wahle den gewiinschten Dienst aus.

Hinwels zur Lizenz

Je nach zugewiesener Lizenz stehen nicht alle Dienste in vollem Umfang zur Verfligung.
Insbesondere die Installation von Office-Programmen auf dem eigenen Computer ist nicht bei allen
Konten maglich. Fir die meisten Aufgaben im Verbandsalltag reicht die Browser-Version

vollkommen aus. Bei Fragen zur Lizenz wende dich an admin@thw-jugend.de.

Anleitungen

Detaillierte Anleitungen zu den einzelnen Diensten findest du in den folgenden Seiten dieses
Kapitels:

Erstanmeldung bei Microsoft 365
Einloggen und Anmelden bei Microsoft 365
Microsoft Teams

Outlook - E-Mails & Kalender

Word, Excel & PowerPoint Online
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