Erstanmeldung bei Microsoft
365

Diese Anleitung fuhrt dich durch die erste Anmeldung bei Microsoft 365 mit deiner THW-Jugend-E-

Mail-Adresse.

Was du brauchst

e Deine E-Mail-Adresse der THW-Jugend
e Ein Start-Passwort oder einen Einmal-Code - beides erhaltst du von uns

e Ein Smartphone flr die Sicherheitsbestatigung
e Eine Internetverbindung

Schritt 1: office.com aufrufen

Offne einen Browser deiner Wahl - zum Beispiel Chrome, Edge, Firefox oder Safari - und rufe

folgende Adresse auf:

www.office.com

Schritt 2: Anmelden

Auf der Startseite findest du den Button ,,Anmelden". Klicke darauf.

Schritt 3: E-Mail-Adresse eingeben

Gib deine THW-Jugend-E-Mail-Adresse ein und klicke auf ,,Weiter".



Schritt 4: Start-Passwort oder
Einmal-Code eingeben

Bei der ersten Anmeldung passiert eines von zwei Dingen:

Moglichkeit 1 - Start-Passwort: Gib das Passwort ein, das du von uns erhalten hast, und klicke
auf ,,Anmelden".

Maoglichkeit 2 - Einmal-Code: Gib den Code ein, den du per E-Mail oder SMS erhalten hast, und
klicke auf ,,Weiter".

Schritt 5: Neues Passwort
festlegen

Du wirst aufgefordert, ein eigenes Passwort zu vergeben. Es sollte mindestens 8 Zeichen lang sein
und sowohl Buchstaben als auch Zahlen enthalten. Gib das neue Passwort zweimal ein und klicke
auf ,,Weiter".

Schritt 6: Sicherheitsbestatigung
einrichten

Microsoft wird dich bitten, dein Konto mit einem zweiten Faktor abzusichern - in der Regel Uber
dein Smartphone. Folge daflir den Anweisungen auf dem Bildschirm. Dieser Schritt ist wichtig far
die Sicherheit deines Kontos.

Schritt 7: Angemeldet bleiben?



Microsoft fragt dich, ob du angemeldet bleiben méchtest. Wahle ,,Ja" bei deinem eigenen Gerat
und ,,Nein" bei einem fremden oder 6ffentlichen Gerat.

Hinwels zur Lizenz

Je nach zugewiesener Lizenz kann es sein, dass du Office nicht als Programm auf deinem Computer
installieren kannst, sondern ausschlie8lich Gber den Browser unter www.office.com nutzt. Das ist

kein Fehler - dein Konto ist korrekt eingerichtet. FUr die meisten Aufgaben reicht die Browser-
Version vollkommen aus.

Fertig

Die Erstanmeldung ist abgeschlossen. Du hast nun Zugriff auf Outlook, Word, OneDrive, Teams und
weitere Microsoft-365-Dienste.
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